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িশ া ভবন (ি তীয় ক) নবাব আ ল গিন রাড, ঢাকা।

জাতীয়জাতীয়  াচারাচার  কমেকৗশলকমেকৗশল  বা বায়েনরবা বায়েনর  লেলে   ১ম১ম  মািসকমািসক ( ( লাইলাই -  - সে রসে র, , ২০২৩২০২৩)-)-এরএর ‘ ‘অংশীজেনরঅংশীজেনর  অংশ হণঅংশ হণ’-’-এএ  সভারসভার  কাযিববরণীকাযিববরণী।।

সভাপিত ড.অিমতাভ চ ব
পিরচালক ( শাসন ও অথ)

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

১৩ সে র, ২০২৩।
র ০২:৩০ ঘ কা।

সভাক , িশ া েকৗশল অিধদ র। 
পিরিশ  “ক”।

           সভার েত সভাপিত উপি ত সকলেক েভ া জািনেয় আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ উপ াপেনর জ  া ামার, জনাব ইফেতখার
উি ন আহা দ- ক অ েরাধ কেরন। িনেদশনা অ যায়ী সভায় াচার কৗশল কমপিরক না, ২০২৩-২০২৪-এর ১ম মািসক ( লাই’ ২৩ -
সে র’ ২৩)-এর কায মস হ ম অ যায়ী উপ াপন করা হয়। অতঃপর িব ািরত আেলাচনাে  িন বিণত িস া  হীত হয়:    

মম আেলাচআেলাচ   িবষয়িবষয় আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়েনবা বায়েন
১ ২ ৩ ৪ ৫

০১ [১.১] নিতকতা
কিম র সভা আেয়াজন

সভায় জানােনা হয়, াচার
কমপিরক না অ যায়ী ১ম

মািসক সভা  ২৭.০৭.২০২৩
ি া  অ ি ত হেয়েছ। সভাপিত
মেহাদয় কমপিরক না অ যায়ী
িবিভ  কায মস হ বা বায়েনর
ওপর ােরাপ কের দািয় া
কমকতাগণ িনধািরত সমেয়র
মে  কায ম স াদন বক

িতেবদন/ মাণক দান করার
জ  িনেদশনা দান কেরন।

[১.১] মািসক সভায় নিতকতা
কিম  নগঠন করার িস া
হীত হয়।

  

১. জনাব
ইফেতখার উি ন
আহা দ,

া ামার,
আইিস  শাখা।

[১.২] নিতকতা
কিম র সভার িস া
বা বায়ন

মািসক িভি েত সভার
িস া স হ অিজত হেল শতভাগ
ন র পাওয়া যােব।  উে ,
কায ম ায়েনর সময়
নিতকতা কিম র কাযপিরিধর

আেলােক হীত িস া
বা বায়েনর ওপর বিশ 
িদেত হেব এবং িস া
বা বায়েনর ে  ণগত মান
িবেবচনা কের ন র দান করা
হেব।

[১.২] ম ণালয় ক ক িনধািরত
ছেক কায মস েহর িতেবদন

ত কের ফাকাল পেয় -এর
া রসহ দািখল করেত হেব

এবং সকল কায েমর
িতেবদন/ মাণক আইিস

শাখায় জমা দান করেবন।

১. জনাব মা.
খািলদ হােসন,
সহকারী েকৗশলী
( র)



[১.৩] শাসন িত ার
িনিম  অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশ হেণ সভা

শাসন িত ার িনিম
অংশীজেনর অংশ হেণ সভায়
অভ রীণ/দা িরক/নাগিরক সবা
হণকারী ি / িত ান, শীল

সমােজর িতিনিধ, িশ া িত ান
ধান, কাদার, সাংবািদক,

িশ ািবদ, অবসর া  কমকতা ও
িনকট  সােকল ও জলা অিফস
থেক কমকতাগেণর অংশ হেণ

সভা আেয়াজেনর িবষেয়
আেলাচনা হয়।

[১.৩] ১৩.০৯.২০২৩ ি া
সভা  আেয়াজন করা হেয়েছ।

 

[১.৪] াচার সং া
িশ ণ আেয়াজন

সভায় জানােনা হয়, ১ম মািসেক
স  ধান কাযালেয় যাগদান ত
অিফস সহায়কগণেক াচার
সং া  িশ ণ দান করা যেত
পাের।

[১.৪.১] ধান কাযালেয় স
যাগদান ত ৩১ (একি শ) জন

অিফস সহায়কেক আগামী
২৬.০৯.২০২৩ ি াে  াচার
সং া  িশ ণ দােনর িস া
হীত হয়।

১. জনাব
ইফেতখার উি ন
আহা দ,

া ামার,
আইিস  শাখা

[১.৫] কম-পিরেবশ
উ য়ন ( ওএ ই
অেকেজা মালামাল
িন ি করণ/নিথ
িবন করণ/পির ার-
পির তা ি /৪থ

িণর কমচারীেদর
দা িরক পাষাক
সরবরাহ ও পিরধান
িনি ত করা,
মিহলােদর জ  থক
ওয়াশ েমর ব া
করা ইত ািদ)

কম-পিরেবশ উ য়েনর লে
গ ত কিম  ক ক ১৮/০১/২০২৩
তািরখ অ ি ত সভার িস াে র
িবষেয় িব ািরত আেলাচনা হয়। এ
কায মস হ যেথ  সে াষজনক
নয় মেম ম ণালেয়র িফড াক
সভায় অসে াষ কাশ করা হয়।

িনিদ  িক  কায ম হণ কের
১ম মািসেকর মে  তা স
ও মান করার িবষয় আেলাচনা
হয়।

[১.৫.১] অিফস-কিরেডার স
দখলকারী রাতন আলমাির
অপসারেণর কাযকর ব া হণ
করেত হেব।
[১.৫.২] অ েয়াজনীয় নিথ
বাছাই বক যথাযথ উপােয়
িবন করেণর ব া হণ করেত
হেব।

১. জনাব
আসা ামান,
উপপিরচালক
( শাসন)
 
 
 

[১.৫.৩] সংি  কম-পিরেবশ
উ ন ও অেকেজা মালামাল
পির ার/অপসারণ/িবন করণ
সং া  কায েমর মাণক প
ছিবসহ িতেবদন মািসক
িভি েত দান করেত হেব। 
[১.৫.৪]  িফিডং কনার

াপেনর িস া  হীত হয়।
[১.৫.৫] মিহলােদর জ  থক
ওয়াশ ম এবং নামােজর জ
আলাদা ােনর সং ান করেত
হেব।

১. জনাব দওয়ান
মা. খস ,

সহকারী
েকৗশলী, ঢাকা

মে া
২. জনাব মা.
জরিজ র রহমান,
সহকারী েকৗশলী
(যাি ক)।



[১.৬] আওতাধীন মাঠ
পযােয়র কাযালয়
( েযাজ  ে ) ক ক
দািখল ত জাতীয়

াচার কৗশল
কমপিরক নার

মািসক অ গিত
িতেবদেনর ওপর

িফড াক দান

আওতাধীন মাঠ পযােয়র কাযালয়
ক ক দািখল ত জাতীয় াচার
কৗশল কমপিরক নার মািসক

অ গিত িতেবদেনর ওপর
িফড াক সভা/কমশালা
আেয়াজেনর িবষয় আেলাচনা হয়।

[১.৬] ২য় মািসেক আওতাধীন
সােকল ও জলা অিফেসর
কমকতাগেণর সম েয় অ গিত

িতেবদেনর ওপর সশরীের
উপি িতর মা েম িফড াক
সভা আেয়াজন করেত হেব।
 

১. জনাব
ইফেতখার উি ন
আহা দ,

া ামার,
আইিস  শাখা

০২
 

[২.১] ২০২৩-২৪ অথ
বছেরর রাজ  এবং
উ য়ন বােজেটর
অ েমািদত য়-
পিরক না ওেয়বসাইেট

কাশ

অথবছেরর ১ম মািসেক য়-
পিরক না ৩১/০৭/২০২৩
তািরেখর মে  ত কের
ওেয়বসাইেট কাশ করেত হেব।

[২.১] আগামী ২০২৩-২০২৪
অথবছের বা বায়নেযা  য়-
পিরক না ও মিনটিরং কিম
গঠন কের ধান কাযালেয়র
ওেয়বসাইেট দশন করেত হেব।

১. জনাব আ
ছািয়দ চৗ রী,
উপপিরচালক
(অথ) (অিতির
দািয় )

[২.২] অ েমািদত
বািষক য়-পিরক নার
যথাযথ বা বায়ন
(রাজ  এবং উ য়ন
বােজেটর)

অ েমািদত বািষক য়-পিরক নার
যথাযথ বা বায়ন (রাজ  এবং উ য়ন
বােজেটর) সং া  িবষেয় আেলাচনা
করা হয়। মাণক িহেসেব iBAS++
এর িতেবদন দান করার জ
ম ণালেয়র িনেদশনা রেয়েছ।

[২.২.১] জনাব আ  ছািয়দ
চৗ রী, উপপিরচালক (অথ)

রাজ  বােজট উপ াপন করেবন।
[২.২.২] অ েমািদত বািষক য়-
পিরক না বা বায়ন করেত হেব।
[২.২.৩] মাণক হেসেব iBAS++
এর িতেবদন দান করেত হেব।

১. জনাব আ
ছািয়দ চৗ রী,
উপপিরচালক
(অথ) (অিতির
দািয় )
 

[২.৩] বােজট বা বায়ন বােজট বা বায়েনর িবষেয় আেলাচনা
করা হয়। মাণক িহেসেব iBAS++
এর িতেবদন দান করার জ
ম ণালেয়র িফড াক সভায় িনেদশনা

দান করা হয়।

[২.৩.১] উপপিরচালক (অথ)-এর
সম েয় বােজট বা বায়ন সং া
সভা আেয়াজন করার িস া
হীত হয়।

[২.৩.২] মাণক হেসেব iBAS++
এর িতেবদন দান করেত হেব।
 

১. জনাব আ
ছািয়দ চৗ রী,
উপপিরচালক
(অথ) (অিতির
দািয় )

[২.৪] কে র PIC সভা
আেয়াজন

ক স েহর P I C / P S C সভা
িনধািরত সমেয় বা বায়ন করার িবষেয়

 আেরাপ করা হয়। মাপ অ যায়ী
PIC সভা আেয়াজন এবং সভার
হািজরা ও কাযিববরণী যথাযথভােব

মাণক িহেসেব দািখল করা না হেল
গািণিতকহাের ন র কতন করা হয়।

[২.৪] ক িভি ক P I C সভা
আেয়াজেনর সং া, মাণক
৩০.০৯.২০২৩ তািরেখর মে  জমা

দান করা িস া  হীত হয়।  

১. ক  সংি
সকল ড  ( ড :
১/২/৩/৪)
২. জনাব মা.
খািলদ হােসন,
সহকারী েকৗশলী
( র)

[২.৫] ক  সমাি
শেষ কে র স দ

(যানবাহন, কি উটার,
আসবাবপ  ইত ািদ)
িবিধ মাতােবক হ া র
করা

সভায় জানােনা হয়, মাণক
িহেসেব ক  স দ হ া রপ ,
সচল যানবাহন পিরবহণ েল জমা
সং া প  সভার কাযিববরণী,
িনলােম িব য় সং া
কাযিববরণী ইত ািদ মাণক
িহেসেব জমা িদেত হেব।  ক
সমাি  শেষ কে র স দ
(যানবাহন, কি উটার,
আসবাবপ  ইত ািদ) িবিধ

[২.৫.১] সভায় জানােনা হয়,
মাণক িহেসেব ক  সমাি

শেষ হ া র ত স েদর
তািলকাসহ হ া রপ , সচল
যানবাহন পিরবহণ েল জমা
সং া প , সভার কাযিববরণী,
িনলােম িব য় সং া
কাযিববরণী ইত ািদ মাণক
িহেসেব জমা িদেত হেব।

১. ক  সংি
সকল ড
২. জনাব মা.
খািলদ হােসন,
সহকারী েকৗশলী
( র)



মাতােবক হ া েরর িবষেয়
আেলাচনা করা হয়।

[২.৫.২] ক  সমাি  শেষ
হ া রেযা  কােনা স দ
অবিশ  না থাকেল 

িতেবদন উপ াপেনর িস া
হীত হয়।

১. ক  সংি
সকল ড

০৩ [৩.১] সরকাির
যানবাহেনর যথাযথ

বহার িনি তকরণ

সরকাির যানবাহন যথাযথভােব
বহার ও কমকতা-কমচারীগেণর

যাতায়ােতর যথাস ব ব া
হণ করার িবষয় আেলাচনা হয়।

[৩.১] কমকতা-কমচারীগণ
িনয়মা যায়ী যানবাহন বহার
করেবন।

১. জনাব মা.
জরিজ র রহমান,
সহকারী েকৗশলী
(যাি ক)

[৩.২] অিডট আপি
িন ি র জ  ডিশট
জবাব ম ণালেয় রণ

অিডট আপি  িন ি  সং া
কায ম র ওপর  আেরাপ
কের এক  অভ রীণ অিডট সল
গঠেনর িবষয় আেলাচনা হয়।
গ ত সল অিন
আপি স েহর ডিশট জবাব

ত কের ম ণালেয় রণসহ
অভ রীণ অিডট কায ম
পিরচালনা করেবন।

[৩.৪.১] অিডট সল গঠন করার
িস া  হীত হয়।
[৩.৪.২] মািসক িভি েত
ম ণালেয় ১০০  অিডট আপি র
জবাব িতেবদনসহ রণ করেত
হেব।

১. জনাব আ
ছািয়দ চৗ রী,
উপপিরচালক
(অথ) (অিতির
দািয় )
২. িহসাবর ণ
কমকতা

[৩.৩] মাঠ পযােয়র
সােকল অিফসস েহ ই-
নিথ কায ম বা বায়ন

সভায় জানােনা হয়, মাঠ পযােয়র
সােকল অিফসস হ এবং িসেলট,
রাজবাড়ী ও যেশার জলােক
এ আই ক ক িড-নিথ িসে েম
অ  করা হেয়েছ। য সকল
অিফস িড-নিথ িসে েম অ
করা হেয়েছ, স সকল অিফেস
কায ম চা  করার জ  প
দওয়া যেত পাের এবং কমকতা-

কমচারীেদর িশ ণ দান করা
যেত পাের।

এখেনা য সকল অিফস নিথ
িসে েমর আওতা  হয়িন,
তােদরেক জলা শাসেকর
অিফেসর আইিস  শাখার সােথ
যাগােযাগ কের িসে েম অ

হওয়ার িবষেয় আেলাচনা হয়।

[৩.২] আগামী ৩০.০৯.২০২৩
ি াে র মে  সােকল
অিফসস হ এবং িসেলট,
রাজবাড়ী ও যেশার অিফেস িড-
নিথ িসে েম দা িরক কায ম
বা বায়ন করার জ  প  দান
করেত হেব।
 

১. ত াবধায়ক
েকৗশলী, সকল

সােকল
২. িনবাহী

েকৗশলী, িসেলট,
রাজবাড়ী ও
যেশার জলা।



[৩.৪] ক /কম িচর
অ  উ য়ন কাজ
পিরদশন

কমপিরক না অ যায়ী ঊ তন
কমকতাগণ ও ক
পিরচালকগেণর ক
এলাকা/উ য়ন কাজ পিরদশেনর
উপর  দান করা হয়।
পিরদশন শেষ কমকতাগণ
যথাযথভােব িতেবদন দািখল না
করায় ম ণালেয় িফড াক সভায়
উ া কাশ করা হয়।

[৩.৪.১] চলিত মােসর শষােধ
মাঠ পযােয়র সকল িনবাহী

েকৗশলী এবং সকল কে র
পিরচালক ও মহাপিরচালকগণেক
িনেয় ২ ( ই) িদন াপী
সভা/ওয়াকশপ আেয়াজন করেত
হেব। ২য় িদেনর ওয়াকশেপ
পিরক না ম ণালয় এবং
বা বায়ন পিরবী ণ ও ায়ন
িবভাগ-এর সংি
কমকতাগণেক অ  করার
িস া  হীত হয়।
[৩.৪.২] ত াবধায়ক

েকৗশলীগণ ও ক
পিরচালকগণ উ য়ন কাজ
পিরদশন এবং পিরদশন শেষ

িতেবদন দািখল করেবন।

১. ত াবধায়ক
েকৗশলী

২. ক
পিরচালক ও ড
কমকতাগণ।

 
২.০        সভায় আর কােনা আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি ত সবাইেক ধ বাদ াপন কের সভার সমাি  ঘাষণা
কেরন।

২১-০৯-২০২৩
ড.অিমতাভ চ ব

পিরচালক ( শাসন ও অথ)
০২২২৩৩৮২১৭৭ ( ফান)

০২-২২৩৩৮২১৭৭ (ফ া )
dir@eedmoe.gov.bd

ন রন র:: ৩৭.০৭.০০০০.০১৯.৩২.০০৪.২৩.১৪২
তািরখ: 

৬ আি ন ১৪৩০ ব া
২১ সে র ২০২৩ ি া

১। অিতির  সিচব, শাসন ও অথ অ িবভাগ, মা িমক ও উ  িশ া িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা;
২। অিতির  সিচব, উ য়ন অ িবভাগ, মা িমক ও উ  িশ া িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা;
৩। সিচব, পারফেম , উ াবন ও সবা উ য়ন অিধশাখা, মা িমক ও উ  িশ া িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা;
৪। সিচব এর একা  সিচব, সিচেবর দ র, মা িমক ও উ  িশ া িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা;
৫। ত াবধায়ক েকৗশলী, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়/.............সােকল;
৬। উপপিরচালক ( শাসন), িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;
৭। উপপিরচালক (অথ), িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;
৮। িনবাহী েকৗশলী ( র): ড - ১/২/৩/৪, িডজাইন/িব ৎ, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;
৯। া ামার, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা (ওেয়বসাইেট কােশর অ েরাধসহ);
১০। সহকারী পিত, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;
১১। সহকারী েকৗশলী: র/িডজাইন/িব ৎ/যাি ক, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;
১২। ধান েকৗশলীর াফ অিফসার, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::



১৩। িহসাবর ণ কমকতা, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;
১৪। উপসহকারী েকৗশলী: র/যাি ক/িব ৎ, উপসহকারী পিত/ াফটস ান, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;
১৫। শাসিনক কমকতা, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;
১৬। সহকারী শাসিনক কমকতা, িশ া েকৗশল অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা;
১৭। জনাব, ..............................................................;
১৮। িপএ  ধান েকৗশলী, িশ া েকৗশল অিধদ র ( ধান েকৗশলীর মেহাদেয়র সদয় াতােথ) এবং
১৯। িপএ  পিরচালক, িশ া েকৗশল অিধদ র (পিরচালক মেহাদেয়র সদয় াতােথ)।

২১-০৯-২০২৩
(ইফেতখার উি ন আহা দ)

া ামার
সকলসকল  সং ি স হসং ি স হ::

(১) (পিরিশ  ক) শাসন িত ার িনিম  অংশীজেনর অংশ হেণ সভার উপি িত তািলকা


