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িবষয়: �সবা �দান �িত7িত (িস�েজ8 চাট ;ার ) স<িক;ত সভার কায ;িববরণী

সভাপিত ড.অিমতাভ চ?ব@A
পিরচালক (�শাসন ও অথ ;), িশ�া �েকৗশল অিধদ�র

সভার তািরখ
সভার সময়
Eান
উপিEিত

২০ �ফJয়ারী ২০২৪
LMর ২.৩০ ঘ�কা
ভাP ;য়াল, Qম Rাটফম ;
পিরিশS ‘ক’

       সভার ��েত সভাপিত সদ
��েক �েভ�া জািনেয় কায ��িচ অ�যায়ী আেলাচ� িবষয় উপ"াপেনর জ# জনাব ইফেতখার উি'ন আহা)দ,
+,া-ামার-+ক অ�েরাধ কেরন। সভায় িশ3া ,েকৗশল অিধদ5েরর মাঠ পয �ােয়র সােক�ল ও +জলা অিফসস8েহ +সবা ,দান ,িত9িত বা:বায়েনর
িবষেয় +য সকল কায �;ম করা হে� +স সকল কায �;েমর বা:বায়ন অ-গিত িবষেয় িব:ািরত আেলাচনা করা হয়। মাঠ পয �ােয়র সকল দ5েরর
িস=েজন চাট �ার হালনাগাদ করার জ# তািগদ ,দান করা হয়। অতঃপর সভায় িনে@াA িসBাCস8হ Dহীত হয়:
 

;ম আেলাচ� িবষয় আেলাচনা িসBাC বা:বায়েন
১ ২ ৩ ৪ ৫
 
১

 
[২.১] +সবা ,দান ,িত9িত
িবষেয় আওতাধীন
দ5র/সং"ার সমPেয়
QRমািসকিভিSেত সভা
আেয়াজন। আওতাধীন
দ5র/সং"া না থাকেল +সবা
,দান ,িত9িত বা:বায়ন
িবষয়ক QRমািসক ,িতেবদন
,ণয়ন।

 
+সবা ,দান ,িত9িত িবষেয়
আওতাধীন মাঠ পয �ােয়র সােক�ল
ও +জলা অিফসস8েহ QRমািসক
িভিSেত সভা আেয়াজন করেত
হেব এবং ঊX�তন কY�প3েক
অবিহত করেত হেব। QRমািসক
,িতেবদেন +সবা ,দান
,িত9িতর সংিZ[ QRমািসেকর
বা:বায়ন অ-গিত এবং
হালনাগাদকরণ সং;াC ত\ািদ,
পিরবী3ণ কায �;ম অC] �A
থাকেব মেম � সভায় জানােনা হয়।
 
QRমািসক িভিSেত আেয়ািজত
 সভা স8েহর িবপরীেত 8^ায়ণ
করা হেব। ৪= QRমািসক
,িতেবদন +,রণ করা হেল বিণ �ত
কম �স_াদন �চেকর িবপরীেত
`ণ � ল3�মাRা অিজ�ত হেব।
ল3�মাRা অিজ�ত না হেল
আ�পািতক হাের নaর কত�ন
করা হেব।
 
সভার কায �িববরণী/সভার
+না=শ/উপি"িত/হািজরা/

 
২.১.১) সভায় মিcপিরষদ কY�ক ,dতeত
িবভাগ ও +জলা পয �ােয়র জ# িনধ �ািরত
ফরfাট অ�যায়ী +সবা ,দান ,িত9িত
,dত/হালনাগাদ করেত হেব।
 

 
১) তgাবধায়ক
,েকৗশলী
(সকল সােক�ল)
 
 
২) িনব �াহী ,েকৗশলী
(সকল +জলা)
 



QRমািসক ,িতেবদন ,মাণক
িহেসেব দািখল করেত হেব।
 

 
২.১.২) ,dতeত/হালনাগাদeত +সবা
,দান ,িত9িত i i ওেয়বসাইেট ,কাশ
এবং ,ধান কায �ালেয়র আইিস= শাখায়
+মইেল
(programmer_1@eedmoe.gov.bd)
+,রণ করেত হেব।

 
১) তgাবধায়ক
,েকৗশলী
(সকল সােক�ল)
 
 
২) িনব �াহী ,েকৗশলী
(সকল +জলা)

 
 
২.০         আর +কান আেলাচনা না থাকায় সকলেক ধ#বাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমাি5 +ঘাষণা কেরন।  

০৭-০৩-২০২৪
ড.অিমতাভ চ?ব@A

পিরচালক (�শাসন ও অথ ;), িশ�া �েকৗশল অিধদ�র
০২২২৩৩৮২১৭৭ (�ফান)

০২-২২৩৩৮২১৭৭ (ফ`াa)
dir@eedmoe.gov.bd

নcর: ৩৭.০৭.০০০০.০১৯.৩২.০১৩.২৩.৪৩
তািরখ: 

২৩ ফাeন ১৪৩০ বfাg
০৭ মাচ ; ২০২৪ িhiাg

১। অিতিরj সিচব, �শাসন ও অথ ; অkিবভাগ, মাlিমক ও উm িশ�া িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা;
২। অিতিরj সিচব, উoয়ন অkিবভাগ, মাlিমক ও উm িশ�া িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা;
৩। pqসিচব, পারফেম ;8, উrাবন ও �সবা উoয়ন অিধশাখা, মাlিমক ও উm িশ�া িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা;
৪। সিচেবর একাt সিচব, মাlিমক ও উm িশ�া িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা;
৫। তvাবধায়ক �েকৗশলী, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়/………. সােক;ল;
৬। উপপিরচালক (�শাসন), িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা;
৭। উপপিরচালক, অথ ; (অিতিরj দািয়z), িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা;
৮। িনব ;াহী �েকৗশলী (Mর): �ড|- ১/২/৩/৪, িডজাইন/িবL`ৎ, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়/…… �জলা;
৯। ��া�ামার, আইিস� শাখা, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা (ওেয়বসাইেট �কােশর অkেরাধসহ);
১০। সহকারী �েকৗশলী: Mর/িডজাইন/িবL`ৎ/যাি�ক, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা;
১১। �ধান �েকৗশলীর iাফ অিফসার, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা;
১২। িহসাবর�ণ কম ;কত;া, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা;
১৩। উপসহকারী �েকৗশলী: Mর/যাি�ক/িবL`ৎ, উপসহকারী Eপিত/~াফটস�ান, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা;

িবতরণ  (�জ`�তার ?মাkসাের নয়) :



১৪। �শাসিনক কম ;কত;া, �শাসন শাখা, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা;
১৫। িপএ � �ধান �েকৗশলী, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা (�ধান �েকৗশলীর মেহাদেয়র �াতােথ ;);
১৬। িপএ � পিরচালক (�শাসন ও অথ ;), িশ�া �েকৗশল অিধদ�র, �ধান কায ;ালয়, ঢাকা (পিরচালক মেহাদেয়র �াতােথ ;) এবং
১৭। অিফস কিপ।।

০৭-০৩-২০২৪
ইফেতখার উি�ন আহা�দ
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(১) পিরিশS ‘ক’ - �সবা �দান �িত7িত িবষেয় সােক;ল ও �জলা অিফসস�েহর সম�েয় কম ;কত;া-কম ;চারীেদর উপিEিত - Google Sheets


