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িবষয়: �সবা �দান �িত7িত সং8া9 পিরবী�ণ কিম�র ৪থ =  >?মািসক সভার কায =িববরণী

সভাপিত সমীর Aমার রজক দাস
তBাবধায়ক �েকৗশলী

সভার তািরখ
সভার সময়
Dান
উপিDিত

০৩ �ম, ২০২৩
িবকাল ০৪:০০ টা
সভাক�, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র
পিরিশJ ‘ক’

 
      সভার MNেত সভাপিত সভার সদOPQেক MেভRা জািনেয় কায =Sিচ অUযায়ী আেলাচV িবষয় উপDাপেনর জW জনাব ইফেতখার উিYন
আহা[দ, ��া�ামার-�ক অUেরাধ কেরন। সভায় িশ�া �েকৗশল অিধদ�েরর �সবা �দান �িত7িত বা]বায়েনর িবষেয় িক িক কায =8ম বা]বায়ন করা
হেR এবং �স সকল কায =8েমর বা]বায়ন অ�গিত িবষেয় িব]ািরত আেলাচনা করা হয়। সভাপিত বেলন, এ অিধদ�েরর �সবা �দান �িত7িত
(িস�েজন চাট =ার) হালনাগাদ করা �েয়াজন। একই সােথ মাঠ পয =ােয়র সকল দ�েরর িস�েজন চাট =ার হালনাগাদ করার জW তািগদ �দান করা
আব`ক। অতঃপর সভায় িনেbাc িসdা9সeহ fহীত হয়:
 

8ম আেলাচV িবষয় আেলাচনা িসdা9 বা]বায়েন
১ ২ ৩ ৪ ৫
১ [১.১] >?মািসক িভিkেত

�সবা �দান �িত7িত সং8া9
পিরবী�ণ কিম� lনগ =ঠন

সভায় জানােনা হয়, �সবা �দান �িত7িত
িবষেয় িশ�া �েকৗশল অিধদ�েরর
পিরবী�ণ কিম� ৫ জাUয়াির ২০২৩
তািরেখ lনঃগmত করা হেয়েছ।

৩০/০৬/২০২৩ তািরেখর
মেq পিরবী�ণ কিম�
lনগ =mত করেবন এবং
কম =পিরকrনা বা]বায়ন
করেবন।

১) ইফেতখার উিYন
আহা[দ, ��া�ামার,
আইিস� শাখা
২) �মা: sর নবী �মা]ফা,
সহকারী �েকৗশলী

২ [১.২] >?মািসক িভিkেত
�সবা �দান �িত7িত সং8া9
পিরবী�ণ কিম�র সভার
িসdা9 বা]বায়ন

�সবা �দান �িত7িত িবষেয়র বািষ =ক
কম =পিরকrনার কায =8মসeহ যথাসময়
বা]বায়েনর িবষয় tNuােরাপ করা হয়।
�ধান কায =ালেয়র, সােক=ল ও �জলা
অিফসসeেহর �সবা �দান �িত7িত
হালনাগাদ এবং �য সকল কায =ালেয়
এখেনা >তির করা হয়িন, �স সকল
কায =ালয়েক এ িবষেয় তািগদ �দান িবষেয়
আেলাচনা করা হয়।

�ধান কায =ালেয়র �সবা
�দান �িত7িত
হালনাগােদর জW এক�
সভা/কম =শালা আেয়াজন
করেত হেব।

১) ইফেতখার উিYন
আহা[দ, ��া�ামার,
আইিস� শাখা
২) �মা: sর নবী �মা]ফা,
সহকারী �েকৗশলী



৩ [১.৩] �সবা �দান �িত7িত
িবষেয় আওতাধীন দ�র/
সংDার সমwেয় >?মািসক
িভিkেত সভা আেয়াজন

বািষ =ক কম =পিরকrনা অUযায়ী, >?মািসক
িভিkেত ১� কের �মাট ৪� সভা
আেয়াজন করেত হেব। ১ম, ২য় ও ৩য়
�কায়াট =াের ৩� সভা অUিxত হেয়েছ। ৪থ =
�কায়াট =াের সােক=ল ও �জলা অিফসসeহ
িনেয় ভাy =য়াল সভা আেয়াজন করার
িবষেয় tNuােরাপ করা হয়।

৩০/০৫/২০২৩ এর মেq
সােক=ল ও �জলা
অিফসসeহ িনেয় ভাy =য়াল
সভা আেয়াজন করেত
হেব।

১) ইফেতখার উিYন
আহা[দ, ��া�ামার,
আইিস� শাখা

৪ [১.৪] >?মািসক িভিkেত
�সবা �দান �িত7িত
হালনাগাদকরণ (আওতাধীন
দ�র/সংDাসহ)

>?মািসক িভিkেত �সবা �দান
�িত7িতসeহ হালনাগাদ, ওেয়বসাইেট
�কাশ, z`মান Dােন �দ =শন এবং
ঊ|=তন কায =ালয় বরাবর ��রণ করার
িবষেয় আেলাচনা হয়।
হালনাগােদর ��ে? �সবার সহজীকরণ,
�সবা �দান পdিত, �সবার e}, �সবা
�দােনর সময়সীমা এবং �সবা �দানকারী
কম =কত=ার নাম, পদিব ও
�ফান/�মাবাইল/ই-�মইল mকানা �দােনর
িবষয়tেলা ~Jীকরণ কের হালনাগাদ
করেত হেব।

�য সকল সােক=ল এবং
�জলা অিফসসeহ
>?মািসক অ�গিত
�িতেবদন �দান কের িন,
�স সকল সােক=ল ও �জলা
অিফসসeেহর �সবা �দান
�িত7িত হালনাগাদ কের
এ দ�রেক অবিহত করেত
হেব।

১) তBাবধায়ক �েকৗশলী
(সকল সােক=ল)
২) িনব =াহী �েকৗশলী
(সকল �জলা)

৫ [২.১] �সবা �দান �িত7িত
িবষয়ক কম =শালা/�িশ�ণ/
�সিমনার আেয়াজন

বািষ =ক কম =পিরকrনা অUযায়ী, �সবা
�দান সং8া9 দ�তা Pিd এবং �সবা
�দান �িত7িত হালনাগাদ ও বা]বায়ন
এবং সংি�J আইন িবিধ-িবধান িবষেয়
২� �িশ�ণ/�সিমনার/কম =শালা আেয়াজন
করেত হেব মেম = ��া�ামার সভােক
অবিহত কেরন।
ইেতামেq ২য় �কায়াট =াের ২৯/১২/২২
তািরখ ১� কম =শালা আেয়াজন করা
হেয়েছ। ৪থ = �কায়াট =াের ১� কম =শালা
আেয়াজন করা �যেত পাের।

৩০/০৫/২০২৩ তািরেখর
মেq ১� কম =শালা
আেয়াজন করেত হেব।

১) ইফেতখার উিYন
আহা[দ, ��া�ামার,
আইিস� শাখা

৬ [২.২] �সবা �দান িবষেয়
��কেহা�ার সমwেয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

�সবা �দান িবষেয় ��কেহা�ার,
আভV9রীণ/দা�িরক/নাগিরক �সবা
�হণকারী �িc, �িতxান এবং
আওতাধীন কায =ালেয়র কম =কত=া-
কম =চারীগেণর সমwেয় ২� সভা যথা8েম
২২/০৮/২০২২ এবং ১৬/১১/২০২২ তািরখ
আেয়াজন কের ল�Vমা?া অিজ=ত হেয়েছ
মেম = ��া�ামার সভােক অবিহত কেরন।

বা]বািয়ত �মাণকসeহ
সহ �িতেবদন িনধ =ািরত
সমেয় ম�ণালেয় ��রেণর
িসdা9 fহীত হয়।

১) �মা: sর নবী �মা]ফা,
সহকারী �েকৗশলী

8ম আেলাচV িবষয় আেলাচনা িসdা9 বা]বায়েন
১ ২ ৩ ৪ ৫

 
২.০    আর �কান আেলাচনা না থাকায় সকলেক ধWবাদ জািনেয় সভার সমাি� �ঘাষণা করা হয়। 
 
 



১১-০৫-২০২৩
সমীর Aমার রজক দাস
তBাবধায়ক �েকৗশলী

ন�র: ৩৭.০৭.০০০০.০১৯.৩২.০১৩.২২.৮৬
তািরখ: 

২৮ >বশাখ ১৪৩০ ব�া�
১১ �ম ২০২৩ ি��া�

১। অিতিরc সিচব , �শাসন ও অথ = অUিবভাগ, মাqিমক ও উ� িশ�া িবভাগ;
২। অিতিরc সিচব , উ�য়ন অUিবভাগ, মাqিমক ও উ� িশ�া িবভাগ;
৩। সিচব এর একা9 সিচব, সিচেবর দ�র, মাqিমক ও উ� িশ�া িবভাগ;
৪। উপসিচব , বািষ =ক কম =স�াদন, �সবা উ�য়ন ও উ�াবন শাখা, মাqিমক ও উ� িশ�া িবভাগ;
৫। তBাবধায়ক �েকৗশলী, �ধান কায =ালয়/সােক=ল .................., িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
৬। উপপিরচালক, �শাসন: অিধশাখা-৬, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
৭। িনব =াহী �েকৗশলী (lর), �ড�- ১/২/৩/৪, িডজাইন/িব�Vৎ/�জলা .............., িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
৮। ��া�ামার, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র (ওেয়বসাইেট �কােশর অUেরাধসহ);
৯। উপপিরচালক, অথ = (অিতিরc) : অিধশাখা-৭, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
১০। সহকারী �েকৗশলী, lর/িডজাইন/িব�Vৎ/যাি�ক, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
১১। �ধান �েকৗশলীর �াফ অিফসার, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
১২। িহসাবর�ণ কম =কত=া, িহসাব শাখা, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
১৩। উপসহকারী �েকৗশলী, lর/যাি�ক/িব�Vৎ, উপসহকারী Dপিত/�াফটস�ান, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
১৪। �শাসিনক কম =কত=া, �শাসন শাখা, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
১৫। সহকারী �শাসিনক কম =কত=া, �শাসন শাখা, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র;
১৬। জনাব, ....................................., ;
১৭। িপএ � �ধান �েকৗশলী, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র (�ধান �েকৗশলীর মেহাদেয়র �াতােথ =) এবং
১৮। িপএ � পিরচালক, �শাসন ও অথ =: অিধশাখা-৫, িশ�া �েকৗশল অিধদ�র (পিরচালক মেহাদেয়র �াতােথ =)।

িবতরণ  (�জVxতার 8মাUসাের নয়) :

১১-০৫-২০২৩
ইফেতখার উিYন আহা[দ

��া�ামার
সকল সং�িcসeহ:

(১) উপিDিত - পিরিশJ ‘ক‘


